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V. Oddil : Zavéreéna ustanoveni



1. Uvodni ustanoveni

Cl1
Legislativni ramec
» Zakon 250/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech izemnich rozpo¢tl,v platném
znéni

Vyhlagka MF ¢&. 323/2002 Sb., o rozpo&tové skladbé

74kon & 320/2001 Sb., o finan&ni kontrole ve vefejné sprave v platném znéni
Vyhlaska & 416/2004,kterou se provadi zékon &. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole, v platném znéni

Z4kon & 563/1991 Sb., o G&etnictvi v platném zn&ni

74kon & 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni) v platném znéni

Cl.2
Zavaznost smérnice

Podle této smérnice a zasad v ni uvedenych postupuji pracovnici,ktefi svou
naplni prace maji vliv na spravné hospodareni obce.

Starosta jako piikazce

Spravce rozpo&tu(hlavni ucetni,mistostarosta apod.) viz pfiloha ¢ 1

(of K]
Cile smérnice

Cilem této smérnice je stanoveni pravidel pro tvorbu,zpracovani , vyhodnocovani
pinéni a kontrolu rozpoCtu obce Zadub - Zavisin

¢l 4
Predmét smérnice

Tato smérnice upravuje tvorbu postaveni,obsah a funkce rozpo¢tl a stanovi
pravidla hospodafeni s finan&nimi prostfedky.

Zarovef stanovuje pravidla pro pfijimani rozpo&tového provizoria a schvalovani
rozpod&tovych opatieni.

II. Finanéni hospodareni obce

Cl. 1
Rozpoéet jako zakladni finanéni nastroj

Rozpoéet je finanénim planem obce na dany kalendaini rok a vychazi
z predpokladaného objemu finan&nich prostiedki,se kterymi bude obec v tomto
kalendafnim roce hospodaifit.



Rozpodet obce vychazi z rozpoctoveho vyhledu je-li sestaven.

Cl. 2
Rozpoétovy vyhled

Sestavuje obec na dobu 2 let a je sestaven z uzavienych dlouhodobych smiuvnich
zavazkl a pohledavek .

CL.3
Roéni rozpocet

a) Rozpodet se sestavuje zpravidla jako vyrovnany na kalendaini rok.

b) Muze byt schvalen jako prebytkovy,jestlize nékteré piijmy jsou uréeny k vyuZiti
az v nasledujicich letech nebo jsou uréeny ke splaceni jistiny avérd
z pfedchozich let.

c) Rozpoget mize byt schvalen i jako schodkovy pouze v pfipadé,ze schodek
bude mozné uhradit

— finan&nimi prostiedky z minulych let
- nebo smluvné zabezped&enou pujckou,uvérem,navratnou finanéni
vypomoci atd.

d) Kladny zUstatek financnich prostiedk( rozpo&tového hospodareni bézného
roku se prevadi k pouziti v dal$im roce, a to ke kryti rozpo&tovych vydajt a
nebo se mize pievést do pen&znich fondl,pokud si je obec bude chtit
vytvaret

e) Schodek hospodareni se uhrazuje z finan&nich prostfedki z minulych let nebo
se kryje z navratnych zdrojl splatnych z rozpoctu v nasledujicich letech.

f) Rozpot&tovy rok je shodny s rokem kalendainim

g) Rozpotet obce je financnim planem jimz se fidi financovani ginnosti obce.

Cl4
Penézni fondy

Obec Zadub-Zavisin netvoii fondy.
Obec mize dle svého uvazeni tvoiit fondy v navaznosti na rozpoctovou
skladbu,pokud vytvoii dostateCnou finan&ni rezervu,kterou bude pouZzivat v dalSich
letech.
Zdrojem pené&znich fond( mohou byt zejména :

a) prebytky hospodafeni z predchozich let

b) pfijmy b&zného roku,které nejsou k vyuZziti v b&Zném roce

c) prevody prostiedkl z rozpod&tu béhem roku do ugelovych fondd

CL5
Obsah rozpoétu

1) Obsahem rozpo&tu jsou jeho piijmy a vydaje a ostatni penézni
operace,véetné tvorby a pouziti penéznich fondu
2) Mimo rozpocet se uskutedriuji penézni operace tykajici se
a) cizich prostfedku (tfeba mylné pfijaté platby)



b) sdruzenych prostifedkl
3) Podnikatelské &innosti obce (hospodafska &innost) se sleduji ucetné mimo
rozpodtové piijmy a vydaje. Jejich hospodarské vysledky se promitaji do
rozpoétu vzdy nejpozdéji ke konci kalendafniho roku tak,aby byly soucasti
zavére¢ného Uctu obce.
Cl.6
Pfijmy rozpoétu obce

Rozpoétové piijmy obce tvofi :

a) pfijmy z vlastniho majetku a majetkovych prav

b) piijmy z vysledki viastni hospodaiské ¢innosti

c) pfijmy z hosp.&innosti pravnickych osob,pokud jsou podle tohoto nebo jiného
z&kona piijmem obce ktera organizaci zfidila nebo zaloZila

d) pfijmy z vlastni spravni &innosti v&etné pfijma z vykonl statni spravy,k nimz je
obec povéiena podle zvlastnich zakonil,zejména ze spravnich poplatk z této
ginnosti,pfijmy z vybranych pokut a odvod( uloZzenych v pravomoci obce podle
tohoto zakona nebo zvlastnich zakonl

e) vynosy z mistnich poplatkli podle zvlastniho zakona

f) vynosy dani nebo podily na nich podle zvlastniho zakona

g) dotace ze statniho rozpoctu a ze statnich fonda

h) dotace z rozpottu kraje

i) prostfedky ziskané spravni ginnosti ostatnich organt statni spravy jestlize
jsou podle zvlastnich zakonu pfijmem obce

j) pfijaté penéZité dary a prispévky

k) jiné pfijmy,které podle zviastnich zakont patfi do pfijmd obce

Obec miiZe ke kryti dodasného ¢asového nesouladu mezi &erpanim rozpod¢tovanych
vydajd a pinénim rozpottovych pFijm@ uréenych k jejich uhradé pouZit navratnou
finanéni vypomoc ze statniho rozpoctu,z rozpodtu kraje nebo z rozpottu jiné obce.
Navratna finan&ni vypomoc je beziroéna a podiéha vefejnospravni kontrole dle zak.
&.320/2001Sb., o finanéni kontrole. ‘
Jeji opozdéné splaceni se povazuje za zadrzeni penéznich prostfedku.

CL7
Vydaje rozpoctu obce

1) Z rozpottu obce se hradi

a) zavazky vyplyvajici pro obec z plnéni povinnosti ulozenych ji zakony

b) vydaje na vlastni ¢innost obce v jeji samostatné plsobnosti,zejména vydaje
spojené s pédi o viastni majetek a jeho rozvoj

c) vydaje spojené s vykonem statni spravy ke které je obec povéiena zakonem

d) zavazky vyplyvajici pro obec z uzavienych smluvnich vztaht v jejim
hospodafeni a ze smluvnich vztaht vlastnich organizaci,jestlize k nim
pristoupila

e) zavazky pfijaté v ramci spoluprace s jinymi obcemi nebo s dalSimi
subjekty,v&etné piispévki na spolecnou Cinnost

f) Ghrada Groku z pfipadnych pfijatych pljéek a Gvérd

g) vydaje na emise vlastnich dluhopis® a na uhradu vynost nalezejicich jejich
viastnikiim,pokud obec takové dluhopisy vyda

h) vydaje na podporu subjektl provadéjicich vefejné prospésné Einnosti a na
podporu soukromého podnikani prospé&$ného pro obec



i) jiné vydaje uskute&n&ném v ramci ptsobnosti obce,véetné darl a prispévkil
na socialni nebo jiné humanitarni ucely

3) Vedle téchto vydaju obec hradi ze svého rozpocétu pfijaté finanéni vypomoci,
pripadné splatky pfijatych Gvérd a pujéek.

lll. Rozpoétovy proces

CL1
Vypracovani rozpoctu

Obec vypracovava svij navrh roéniho rozpoCtu v navaznosti na sviij rozpogtovy
vyhled (pokud jej ma vypracovan) a na z4kladé rozpisu platného statniho
rozpoétu nebo rozpocétoveho provizoria, jimZ
a) statni rozpocet uréuje své vztahy k rozpoctu obce
b) rozpocet kraje uréuje své vztahy k rozpodtu obce
Obec se pii navrhu rozpoctu ¥idi danymi navrhy obci se kterymi ma dlouhodobé
domluveny zavazky(kola,dlchodci apod.)
Navrh rozpo&tu vypracuje Vv tfid&ni podle rozpottove skladby starosta a spravce
rozpottu,ktefi tento navrh po provedené predb&zné vnitini fidici kontrole predlozi
k projednani financnimu vyboru,ktery po provedeni vnitini kontroly vyvési navrh -
rozpoétu po dobu nejméné 15-ti dnii na ufedni desku,a zaroven zde uvede datum ,do
Kdy mohou ob&ané podavat pisemné ptipominky k navrhu rozpoctu.
Pfi nejbliz8im zasedani zastupitelQ obce je pfedan navrh rozpodtu ke schvaleni .
Po tomto schvaleni se stava navrh rozpo&tu zavaznym rozpod&tem pro bé&zny kalendaini
rok ,spravce rozpoctu obce neprodlené provede jeho rozpis do aéetnictvi .

Soudasti rozpisu rozpoctu je sdéleni zavaznych ukazatell rozpoctu tém subjektiim ktefi
jsou povinny se jimi Fidit.

k2
Rozpoétova skladba

Rozpocet se zpracovava v tfidéni podle rozpottove skladby kterou stanovi
Ministerstvo financi vyhlaskou.

Rozpocet je predkladam zastupitelim obce ke schvaleni v tfidéni dle platné
rozpoc&tové skladby na jednotlivé oddily a paragrafy .

CL3
Rozpoétové provizorium

Nebude-li rozpocet schvalen pied 1.lednem rozpo&tového roku,fidi se
rozpoctoveé hospodareni obce v dobé do schvaleni rozpoCtu pravidly rozpoctového
provizoria.

V dob & rozpod&tového provizoria obec zajistuje pouze nejnutné&jsi provozni vydaje
a povinne dlouhodobé zavazky,vyplyvajici z predchozich let.

Rozpod&toveé piijmy a vydaje uskuteénéné v dobé rozpottoveého provizoria se stavaji
prijmy a vydaji rozpo&tu po jeho schvaleni.

Cl 4
Hospodafeni podle rozpoctu



Obec uskute&iiuje své finanéni hospodafeni b&éhem roku v souladu se schvalenym
rozpoétem a provadi pravidelnou,systematickou a uplnou kontrolu svého
hospodareni po cely rozpoétovy rok.

Obec zajistuje vykon finan&ni kontroly podle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole.

-
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Rozbor hospodareni a pInéni vnitini fidici finanéni kontroly rozpoctu

Pfikazce,spravce rozpottu a hlavni Ggetni provadi pfedbéznou vnitfni fidici
finan&ni kontrolu jiZ pfi sestaveni navrhu rozpoctu. .
B&hem rozpod&tového roku provadi pribéznou vnitfni Fidici kontrolu spolu s finanénim
vyborem,jejiz vysledek je pravidelné predkladan zastupitelim obce ke schvaleni na
vefejném zasedani ZO.
Ugetni spolu s finan&nim vyborem vypracuje 2 X roéné rozbor hospodafeni obce dle
jednotlivych oddilti a paragrafl a po provedené vnitini fidici kontrole vyvési rozbor -
hospodafeni po dobu 15-ti dnti na ufedni desku.
Po uplynuti zakonné doby vyvéseni predloZi finanéni vybor zpravu o hospodareni
obce ke schvaleni zastupitelim obce na jejich nejblizsim vefejném zasedani.
Soudasti rozboru hospodafeni obce je i pocet provedenych rozpodtovych opatfeni.

Cl.6
Zmény rozpoctu

Rozpo&et mize byt po jeho schvaleni zménén z divodu :

a) zmeény Vv organizaci hospodarstvi financovaného rozpoctem (organizagni
zmény)

b) zmény pravnich predpist ovliviiujicich pinéni rozpoCtu pFijma &i vydajl
(metodické zmény)

c) zmeény objektivné plsobicich skuteé&nosti ovliviiujicich pinéni rozpo&tu pffjmu
nebo vydaijil (v&cné zmény)

Zmény rozpoétu se provadéji rozpoétovymi opatfenim které se eviduji

podle ¢asoveé posloupnosti.

Navrh rozpo&tovych zmeén vypracuje po provedené predb&zné vnitini fidici
kontrole Ucéetni a spravce rozpo&tu(pokud toto neni jedna osoba), a schvaluje
starosta.ZO se daji rozpottové zmeény na védomi pfi nejbliz§im zasedani pokud
neptijde o drobné zmény.

V piipadé,ze se jedna o zménu zavazného ukazatele rozpoctu a rozpoctové
opatfeni neni mozno z technickych a ¢asovych davodil zastupiteli obce ,schvali
rozpo&tové opatieni starosta (dotace) a toto rozpo&tové opatieni bude potvrzeno

v

na nejblizim vefejném zasedani ZO.

Rozpoctovym opatienim je
a) presun rozpo&tovych prostfedk(,pfi némz se jednotlivé pfijmy nebo vydaje
navzajem ovliviiuji,aniz by se ménil jejich celkovy objem nebo schvaleny rozdil
celkovych pfijmi a vydajl



b) pouziti novych,rozpo¢tem nepfedvidanych pfijmu k uhradé novych,rozpoctem
nezajisténych vydajl,&imz se zvysi celkovy objem rozpoétu (dotace)

c) vazani rozpottovych vydaiju,jestlize je jejich kryti ohroZeno neplnénim
rozpo&tovych pfijmu,timto opatfenim se objem rozpoctu snizuje

(o e 4
Zavérecny ucet

Po skon&eni kalendafniho roku provede piikazce,spravce rozpoctu a hl.aéetni
priib&znou vnitini fidici kontrolu a na jejim zakladé zpracuje Géetni obce udaje o
ro&nim hospodareni obce do zavéreéného Gctu. *

\V zavéredném udtu jsou obsazeny udaje o pIn&ni rozpodtu pifjmi a vydajd v plném

&lenéni podle rozpottové skladby (odd. a §) a o dalSich finan&nich operacich,véetné
tvorby a pouziti fond( v tak podrobném ¢&lenéni a obsahu,aby bylo mozné zhodnotit

finanéni hospodareni obce a hospodaieni s jejim majetkem

Soutasti zavéreéného G&tu je vyuctovani finan&nich vztahl ke statnimu
rozpoé&tu,rozpoctu kraje,statnim fondim nebo jinym rozpo&tim.

Do zavéreéného G&tu je zahrnut i hospodaisky vysledek hospodariské ¢innosti
obce,je-li v obci.

Tento navrh je pfedloZen finan¢nimu vyboru k provedeni nasledné vnitini kontroly a
zprava z této kontroly véetné vlastniho zhodnoceni je piedloZzena na nejbliz§im ZO.

Navrh zavéreéného G&tu se vyvési po provedené nasledné vnitfni fidici kontrole po
dobu nejméné 15-ti dni na ufedni desce pfed projednanim v Z0,ob&ané se vyjadiuji
osobné& nebo pisemné do daného terminu. -

Obec je povinna poZadat o prezkum hospodafeni obce krajsky ufad za uplynuly
rok.Pfedmé&tem tohoto pfezkoumani je hospodafeni podle rozpod&tu,hospodareni

s ostatnimi finanénimi prostfedky a nakladani s majetkem obce

Zprava z tohoto prezkoumani je soucasti zavéreéného uétu a musi byt pfedloZena
zastupitellim obce ke schvaleni.

V zavéredném uétu musi byt navrh dotaci.

Projednani zavérecného uctu se uzavira vyjadienim
a) souhlas s hospodafenim a to bez vyhrad
b) souhlas s vyhradami na zakladé nichz piijme obec opatfeni potfebna k naprave
zjisténych chyba nedostatkd a vyvodi zavéry vici osobam, které zpUsobili obci
skodu.



IV. Spole¢na ustanoveni

E Cl. 1
Casové pouziti rozpoctu

1) Do pInéni rozpoétu se zahrnuji jen takové pfijmy,které byly skutecné
prijaty,resp. takové finanéni operace které byly uskutecnény
v kalendarnim roce.

2) Do plnéni vydajl se zafazuje jen takové Cerpani prostiedki které se
uskutecénilo v kalendaifnim roce.

3) Pro zafazeni pfijmu nebo vydaje do pinéni rozpo&tu v kalendainim roce

je rozhoduijici datum pfipsani nebo odepsani prostfedkl na bankovnich
udtech.(zakon o rozpoétu § 18,CI13)

Cl. 2

Ué&elovost rozpoétovych prostredku
Obec Zadub-Zaviin mize poskytovat ze svého rozpoétu pfispévky neziskovym a
podobnym organizacim,ob&anskym sdruZzenim atd. na zakladé pisemné Zadosti
ktera musi byt doruéena na obec nejpozdéji do 31.1. béZného kalendarniho roku
véetn& uvedeni Géelu,na ktery m,a byt pfispévek pouZit.
Pokud bude tato Zadost o pfispévek zastupiteli obce schvalena,Zadatel se pisemné
vyrozumi o vysledku své Zadosti a zaroveii se vyzve,aby nejpozdéji do 31.12.
bézného roku predloZil obci vytgtovani poskytnutého pfispévku k provedeni
vefejnospravni kontroly.

CL.3
Navratnost nepouzitych rozpocétovych prostiedku

Rozpoétové prostfedky obce nevyuZité do konce roku nepropadaiji,ale pfevadéji se
do dalsiho roku. Pfipadna jejich ugelovost se zachovava.

Vyjimku tvofi nevyuzité (celove a gasové vymezené dotace nebo pfispévky které
pozaduje poskytovatel po skoné&eni roku vyuétovat a nespotfebované prostredky
vratit. Vracené rozpod&tové prostiedky jsou vydajem toho roku,kdy se uskuteé¢ni.

Cl. 4
Kompenzace penézni operace

Kompenzaéni operaci se do udajd o plnéni rozpo¢tu zafazuji
a) vracené prijaté zalohy a vracené neopravnéné piijaté penézni prostredky, a to
ve stejné vysi,ale v zaporné hodnoté pfijm{ téhoz rozpodtového roku
b) vracené poskytnuté zalohy a vracené neopravnéné vydané penézni
prostfedky,a to ve stejné vysi,ale v zaporné hodnoté vydajl téhoz
rozpo&tového roku

CL5
Poruseni rozpoétové kazné



Za nespravné pouziti nebo zadrZeni statnich prostfedkd se obci uloZi sankce dle
zak. €.337/1992 Sb.

Porugenim rozpoétové kazné v obci je kazdé neopravnéné pouziti nebo zadrzeni
penéZnich prostredku patficich nebo svéfenych obci.

Obec mlze uloZit osobé ktera se tohoto poruseni kazné dopustila,odvod pokuty
do svého rozpoctu podle zvlastniho zakona.(337/92)

V. Zavérecna ustanoveni

Tato smé&rnice je sou¢asti vnitiniho organiza¢niho a kontrolniho systému obce
tato smérnice podléha aktualizaci podle danych potfeb a zmén zékonnych norem
ustanovenimi smérnice jsou povinni se fidit vSichni zaméstnanci obce

néavrh na aktualizaci a novelizaci smérnice podavaji ucetni a schvaluje starosta
doplaovani a pfipadné zmény uvedenych ustanoveni smérnice provadi starosta
po projednani a schvéleni zastupitelstvem.

smérnice nabyva G&innosti po schvéleni zastupitelstvem obce

o ot gl

o

V Zadubu dne 13.10.2004

Podpis starosty




Pfiloha &.1 ke smérnici o rozpoctu.

volebni obdobi do listopadu 2006

prikazce
spréavce rozpo¢tu

hlavni uéetni

finanéni vybor

starostka

mistostarostka

pfedseda

¢lenové

Anna TUCKOVA
Jitka OTRADOVCOVA

Jaroslava JUNKOVA

Jan MRAZ
Stanislav KNAIZL

Vlastimil PYTELKA




Priloha ¢.3 ke smérnici o rozpoctu.

volebni obdobi 2006 - 2010

prikazce
spravce rozpoctu

hlavni aéetni

finan¢ni vybor

starosta

mistostarostka

predseda

¢lenové

Ing. Jifi NeSpor
Jitka OTRADOVCOVA

Jaroslava JUNKOVA

Anna Tuckova
Dagmar Synacéova

Ing.Josef Némeéek




